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REGOLAMENTO DI ISTITUTO

Approvato dal Collegio Docenti del 24.11.2004 e d&lonsiglio di Istituto del 26.11.2004
Revisione 01 del 24 novembre 2008

Art. 1 — Premessa

1. Il Collegio dei Docenti ed il Consiglio d’Istiin, per quanto di loro competenza, anche alla telke
esperienze acquisite nel corso del dibattito spidutpsi negli anni scolastici precedenti e vistonjoa
previsto dal DPR 26 giugno 1998, n. 249 e successitegrazioni (Decreto del Presidente della
Repubblica 21 novembre 2007, n.235 ), relativeegblamento recante lo Statuto delle Studentesse e
degli Studenti della scuola secondaria superigrerano per la realizzazione di un Progetto didagid
educativo attento non solo alla trasmissione deitesuiti (sapere), ma anche proiettato verso
'acquisizione di abilita e competenze (saper fage)mirato a favorire atteggiamenti motivati e
responsabili (saper essere).

2. Questa prospettiva informa tutto il Piano déléda formativa dell'lstituto: le attivita curridari, le
iniziative extracurricolari, le sperimentazioniwgte nei diversi corsi di studio, gli IDEI, |'oriamento,

i rapporti con I'utenza da un lato e con le Istitunz dall’altro, e quant’altro connesso al funziamento
dell'lstituto nellambito del territorio. Tali furiani ed attivita debbono rispondere alle carattiehie
proprie di una comunita educativa basata sullaepgézione di tutte le sue componenti fra di loro
correlate attraverso un processo che ha nellaaraspa degli atti il suo elemento di base.

TITOLO |- LA COMUNITA’ SCOLASTICA E LE MODALITA'’ DI PARTECIPAZIONE
DEMOCRATICA ALLA VITA DELLA STESSA

Art. 2 — Funzioni delle componenti della comunita olastica

1. Il Dirigente scolastico, il personale docentmnanistrativo, tecnico ausiliario, gli studenti @doro
genitori concorrono al buon funzionamento delltigty, esplicando le funzioni attribuite dalla vigen
normativa.

2. Il Dirigente scolastico coordina le attivita ditti gli organi, assicurando la gestione unitaria

dell'istituzione scolastica e finalizzandola alliettivo della qualita dei processi formativi, pregibne
gli strumenti attuativi del piano dell'offerta foaetiva e controlla i processi avviati, organizzarido
risorse umane e finanziarie.

3. | Docenti realizzano, in autonomia culturaleref@ssionale, il processo di insegnamento/appresrtion
promuovendo lo sviluppo umano, culturale, civilprefessionale degli studenti, sulla base dellelifina
e degli obiettivi previsti dagli ordinamenti scdiasdefiniti dalla vigente normativa. Riuniti n€lollegio
dei Docenti curano la programmazione didattico-fatima e definiscono e convalidano il piano
dell'offerta formativa; riuniti nei Consigli di ct&&e armonizzano il lavoro in modo che possano teova
applicazione le linee di intervento adottate dalll€gpo, avanzano proposte di tipo disciplinare,
interdisciplinare, di sperimentazione, ecc.; vedfio periodicamente [l'efficacia degli interventi
formativi; assumono iniziative riguardo al recupeabsostegno e agli handicap; curano i comportéimen
degli studenti; attuano la partecipazione di gehit studenti alla vita della comunita scolastica
attraverso lo scambio di informazioni, esperierg@nioni; riuniti nelle Commissioni di lavoro hanno
funzioni consultive ma non decisionali; elaboramogetti da sottoporre all'approvazione del Collegio
dei Consigli di classe e del Consiglio d’Istituto.

4. 1l personale amministrativo, tecnico ed ausdiaassolve alle funzioni amministrative, contabili
gestionali, strumentali, operative e di sorveglamonnesse all'attivita dell’istituzione scolastida
rapporto di collaborazione con il Dirigente scdlased il personale docente.

5. Gli Studenti concorrono, operando negli spéribaiti dalle norme vigenti, a delineare e deteramne gli
indirizzi dell’attivita dell'lstituto; esercitano udonomamente il diritto alla libertd di apprendinen
scegliendo tra le attivitd curricolari integrative tra le attivita aggiuntive facoltative offerte
dall'istituzione scolastica; si riuniscono a liveldli classe, di corso o di Istituto o in Associazisulla
base delle norme di cui ai successivi punti det@mée Regolamento.
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I Genitori concorrono, operando negli spazritatiti dalle norme vigenti, a delineare e deteranengli
indirizzi dell'attivita dell’lstituto, si riuniscoa a livello di classe, di corso o di Istituto sutlase delle
norme di cui ai successivi punti del presente Remgehto. Hanno diritto di associazione all'interno
dell'lstituzione scolastica sulla base delle nodneui ai successivi punti del presente Regolamento

Le suddette componenti si riuniscono nel Coisigl’lstituto, dove programmano la gestione
dellAmministrazione dell'Istituto e distribuiscorie risorse in base alla programmazione del Callegi
degli altri OO.CC. competenti.

3 - La partecipazione democratica alla vita déa comunita scolastica

La partecipazione democratica alla vita dellaeoita scolastica avviene attraverso gli Organiegidli
previsti dalla vigente normativa in materia.

4 — |l Consiglio d'Istituto

Il Consiglio d'Istituto opera negli ambiti pristi dalle vigenti norme in materia, nel pieno gp delle
competenze proprie e di quelle degli altri Orgawil€diali e degli Operatori scolastici in servizio
nellIstituto; nel rispetto delle competenze delifente scolastico definite dal D.L.vo n° 165/2004|
D.L.vo n°® 59/1998, che ha integrato il D.L.vo n/2393 e dalle altre norme di legge, regolamentari e
contrattuali in materia dell'area V dirigenziale.

La composizione e gli ambiti di interesse dehs€iglio d’Istituto sono quelli indicati negli éte sgg.

del D.L.vo 297/1994 e nelle disposizioni successiviegrative e abrogative. La convocazione, ristaie
dalla Giunta Esecutiva o dalla maggioranza dei soaiponenti, avviene con comunicazione scritta a
firma del Presidente, trasmessa almeno cinque igmima della data fissata per la seduta. Nella
convocazione deve essere esplicitato I'ordine @@hg, nel cui ambito, salvo I'unanimita dei presen
decida diversamente, deve svolgersi I'attivita lkiatoria. In casi di eccezionale gravita ed urgele
convocazione puo avvenire per via telefonica

La. convocazione del Consiglio d’'Istituto dessere esposta all’albo dell’Istituto.

Alle sedute del Consiglio di Istituto, nei ltinilella capienza dei locali e negli spazi a quekstinati,
puo accedere il pubblico che ne abbia interesseg®rni al Consiglio non hanno diritto di parelaon
possono restare nella sala del Consiglio quandstgukebba trattare di fatti che riguardino interess
singole persone. Il pubblico non appartenentealaponenti scolastiche dell'Istituto, a richiestaud
consigliere, deve essere allontanato. Il pubbliesente appartenente alle categorie delle component
scolastiche deve mantenere un comportamento cheletenmini turbativa alla seduta, che pud essere
dichiarata segreta dal Presidente qualora ravhsi la presenza del pubblico determina turbativa
all'efficacia della seduta.

Alle sedute del Consiglio d’Istituto possoncase ammessi con facolta di parola, ma senza voto
deliberante, rappresentanti degli Enti Locali olalalocieta civile. La loro partecipazione deve esse
deliberata dal Consiglio stesso ed & compito detiBente o di un suo delegato invitare gli stedsi a
intervenire alla seduta.

Gli atti del Consiglio d'Istituto sono acceskia chi ne abbia interesse ai sensi della Leggeg@sto
1990, n° 241; gli atti del Consiglio d’Istituto smsottoposti alla Legge di tutela della privacy geanto
attiene informazioni che riguardano singole persone

Copia delle delibere adottate dal Consiglid,rispetto della Legge di tutela della privacy, deassere
esposta all'albo della sede centrale entro quingieini dalla data di svolgimento della seduta.i Tal
copie devono restare esposte all’albo per almeeai diorni. Non sono affisse — salvo esplicita iesia
degli interessati — delibere che riguardino singaesone.

5 — La Giunta Esecutiva

La Giunta Esecutiva opera negli ambienti ptedialle vigenti norme in materia, nel pieno rigpedelle
competenze proprie e di quelle degli altri Organllegiali ed individuali, e degli Operatori scdiasin
servizio nell'lstituto.

La composizione e gli ambiti di interesse délmnta Esecutiva sono quelli indicati negli arte8
seguenti del D. L.vo 297/1994 e nelle disposizgricessive, integrative e abrogative. La convoocazio
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avviene con comunicazione scritta a firma del Bezgie della Giunta, trasmessa almeno cinque giorni
prima della data fissata per la seduta. Nella Wbteonvocazione deve essere esplicitato I'ordinke de
giorno, nel cui ambito, salvo I'unanimita dei presedecida diversamente, deve svolgersi l'attivita
deliberatoria. In casi di eccezionale gravita egeora, la convocazione pud avvenire per via teiefon

La Giunta Esecutiva, sulla base degli indiriz@nerali approvati dal Consiglio e di deleghe
esplicitamente attribuitele da questo, svolge taiione di organo di amministrazione ed assume katte
deliberazioni relative alla gestione del patrimoaiball’utilizzo delle risorse finanziarie.

Le sedute della Giunta Esecutiva non sono apénpebblico. Possono comunque essere ammessi con
facolta di parola, ma senza voto deliberante, eggntanti degli Enti Locali o della societa civilea

loro partecipazione deve essere deliberata dallat&ied € compito del Presidente o di un suo delega
invitare gli stessi ad intervenire alla seduta.

Gli atti della Giunta Esecutiva sono access#itthi ne abbia interesse ai sensi della Legge astldg
1990, n° 241, e della Legge di tutela della Privacy

Devono essere esposte all’albo, entro quindiecngdalla data di svolgimento della seduta, deloopie
delle delibere adottate della Giunta per delegaQiatsiglio di Istituto. Tali copie debbono restare
esposte all’albo per almeno dieci giorni. Non saffisse all'albo — salvo esplicita richiesta degli
interessati — delibere che riguardino singole pegso

6 — Il Collegio dei Docenti

Il Collegio dei Docenti opera negli ambiti pretvidalle norme vigenti in materia, nel pieno rispelelle
competenze proprie e di quelle degli altri Orgasilegiali ed individuali e degli Operatori Scolastin
servizio nell'lstituto.

La composizione e gli ambiti di interesse dellégpo sono quelli indicati nell’art. 7 del D. L.vo
297/1994 e nelle disposizioni successive, integgat abrogative. La convocazione avviene con
comunicazione scritta del Preside, trasmessa almiagoe giorni prima della data fissata per la sdu
Nella nota di convocazione deve essere esplidi@tdine del giorno, nel cui ambito, salvo I'unaniten

dei presenti decida diversamente, deve svolgaivita deliberatoria. In casi di eccezionale gfaed
urgenza, la convocazione puo avvenire per viadeled.

Le sedute del Collegio dei Docenti non sonotaparpubblico. Possono, comunque, essere amna@ssi ¢
facolta di parola, ma senza voto deliberante, eggntanti degli Enti Locali o della societa civilea
loro partecipazione deve essere deliberata dak@iollstesso ed € compito del Presidente o di un suo
delegato invitare gli stessi ad intervenire alldLga.

Gli atti del Collegio dei Docenti sono accedsibichi ne abbia interesse ai sensi della Legdedsto
1990, n° 241, e della Legge di tutela della Privacy

Devono essere esposte all'albo, entro quindming dalla data di svolgimento della seduta, I@ieo
delle delibere adottate dal Collegio. Tali copidlaeno restare esposte all'albo per almeno dieengio
Non sono affisse all’albo — salvo esplicita rictidgedegli interessati — delibere che riguardino si@g
persone.

7 — Regolamento del Collegio dei Docenti

Il Collegio dei Docenti € composto dal personaleeside di ruolo e non di ruolo in servizio nelltigto

ed e presieduto dal Dirigente scolastico.

Il presente regolamento disciplina le modatiéx la convocazione e lo svolgimento del Collegé d

Docenti.

Se nel corso delle adunanze si presentasserqéatiisnon disciplinate dal presente regolamdato,

decisione per la loro risoluzione & pregiudizialteemimessa al voto della maggioranza dei componenti

del Collegio dei Docenti.

Una copia del regolamento deve essere a disposiziencomponenti nella sala dei Docenti, honché

nell'aula delle adunanze durante la seduta.

Compiti del Collegio Docenti

Il Collegio dei Docenti:

a) Ha potere deliberante in materia di funzionamedidattico dell'lstituto. In particolare cura la
programmazione dell'azione educativa anche aldirseguare, nell'ambito degli ordinamenti della
scuola stabiliti dallo Stato, i programmi d'insegmento alle specifiche esigenze ambientali e di
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favorire il coordinamento interdisciplinare. Esssekeita tale potere nel rispetto della liberta
d'insegnamento garantita a ciascun docente;

b) formula proposte al Capo d’Istituto per lanf@azione, la composizione delle classi e I'assegnazi
ad esse dei Docenti, per la formulazione dell'oraelle lezioni e per lo svolgimento delle altre
attivita scolastiche, tenuto conto dei criteri gatiendicati dal Consiglio d'Istituto;

c) delibera, ai fini della valutazione degli athire unitamente per tutte le classi, la suddivigion
dell'anno in due o tre periodi;

d) valuta periodicamente l'andamento complesdeiiazione didattica per verificarne l'efficacia i
rapporto agli orientamenti e agli obiettivi prograati, proponendo, ove necessario, opportune
misure per il miglioramento dell'attivita scolastic

e) provvede all'adozione dei libri di testo, gemtConsigli di classe e, nei limiti delle dispbiiita
finanziarie indicate dal Consiglio d'Istituto, afleelta dei sussidi didattici;

f) adotta e promuove iniziative di sperimentagp

g) promuove iniziative di aggiornamento dei Ddcdell'Istituto:

h) elegge i suoi rappresentanti nel Consigliditli®;

i) elegge nel suo seno i Docenti che fanno parte dehitato per la valutazione del servizio del
personale docente;

[) elegge nel suo seno, ogni due anni, quattro Bioee due membri supplenti che fanno parte del
Comitato di garanzia,;

m) programma ed attua le iniziative per il sostedagli alunni portatori di handicap:

n) esamina, allo scopo di individuare i mezzi pgni possibile recupero, i casi di scarso profutdi
irregolare comportamento degli alunni, su iniziatdei Docenti della rispettiva classe e sentiti gli
specialisti che operano in modo continuativo nedtauola con compiti medico, socio-psico-
pedagogici e di orientamento;

0) esprime al Capo d’Istituto parere in ordine @lbspensione dal servizio e alla sospensionelasite
del personale docente quando ricorrano ragioniadigolare urgenza ai sensi degli artt.468 e 506
del D.L.vo 16/4/94. n.297,;

p) esprime parere, per gli aspetti didattici, rdiee a iniziative dirette all'educazione alla sale alla
prevenzione delle tossicodipendenze;

g) sipronuncia su ogni altro argomento attribdiadle leggi e dai regolamenti alla sua competenza.

4. Nell'adottare le proprie deliberazioni il Collegiei Docenti tiene conto delle eventuali propospaueeri
dei Consigli di classe.

5. Riunioni e orari del Collegio:

a) Il Collegio si riunisce in seduta ordinaria afleadenze fissate nella programmazione effettuata
all'inizio dell'anno scolastico.
b) Il Collegio si riunisce in seduta straordinadqaando ricorrano motivi di effettiva necessita e

urgenza. Si riunisce inoltre quando almeno 1/3dei componenti ne faccia richiesta.

c) Le riunioni del Collegio hanno luogo durantediao di servizio in ore non coincidenti con I'acadi
lezione.

6. Convocazione del Collegio:

a) La convocazione del Collegio deve essere fatt&®cksidente, mediante affissione all'albo.

Nel caso di assenza del Presidente, la convocaziene fatta da chi legalmente lo sostituisce a
norma di legge.

b) La pubblicazione all'albo fara luogo alla comse@ quanti non sia stato possibile notificarevisay
di convocazione per la loro assenza.

c¢) L'awviso di convocazione, con l'accluso eleneglidargomenti da trattare, deve essere affisso
all'albo almeno 5 giorni precedenti alla riuniored Gollegio.

In tale termine sono inclusi anche i giorni festiebrrenti nel calendario, sono esclusi il giodela
consegna dell'avviso e quello in cui si tiene Uaidne.

d) Solo quando casi di comprovata eccezionalitéirgénza richiedano una immediata convocazione
del Collegio, il Presidente pud derogare dai tesgpra indicati e dare ai docenti comunicazione
anche telefonica della convocazione straordinaria.

7. Ordine del giorno ed atti relativi agli argomenti in discussione:

a) L'elenco degli argomenti da trattare in ciascadananza del Collegio dei Docenti ne costituisce
l'ordine del giorno. Esso deve essere compilatmdalo da consentire ai componenti di conoscere,
sebbene in sintesi, esattamente e chiaramentegglingnti, elencati distintamente.
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Gli argomenti proposti per la voce "varie ed evahtumancando dei necessari requisiti di chiarezza
e precisione, potranno essere oggetto di discusssenla maggioranza dei presenti lo riterra
opportuno.

b) L'iniziativa delle proposte da iscriversi allare del giorno compete al D.S. e, poi, ai comptinen
purché sottoscritta da almeno 20% dei membri déegio.

Le proposte formulate dai Docenti devono essersegpitate per iscritto al D.S., che puo decidere di
non iscrivere la proposta all'ordine del giornoalgua non rawvisi la competenza da parte del
Collegio, ovvero non lo consideri opportuno o congate. Di tale decisione deve dare
comunicazione scritta al primo componente propaneantro cinque giorni dal ricevimento della
proposta.

Il componente interessato ha diritto, nella priredwta del Collegio successiva a tale diniego, in
sede di comunicazioni, di chiedere che il Collegigronunci per liscrizione della sua proposta
all'ordine del giorno della successiva adunanzeomhponente, ove intenda avvalersi di tale diritto,
deve farne richiesta scritta, almeno due giormnprdell’adunanza, al Capo d’Istituto, il quale deve
effettuare immediato deposito della richiesta daraiteggio che I'ha preceduta secondo le modalita
di cui al comma 11 del presente Regolamento.

Il Collegio decide a maggioranza dei voti validameeespressi e, qualora stabilisca che la proposta
debba essere trattata, fissa la data della seduwspminarla.

Il Capo d'Istituto € sempre tenuto ad iscrivereoedline del giorno del Collegio, in occasione della
prima adunanza successiva alla proposta, gli argthrdei quali venga richiesta, per iscritto, la
trattazione da almeno un terzo dei componenti icga

c) Gili atti relativi agli argomenti iscritti alfdine del giorno vengono depositati presso la Segee
della scuola o presso la sala dei professori énieazo giorno precedente la riunione.

L'o.d.g. del Collegio dei Docenti puo essere iraégentro e non oltre il terzo giorno precedente la
seduta, in tale caso la documentazione relatiyauaii di cui alla suddetta integrazione deve essere
depositata contestualmente secondo le modalitai diopra.

In ogni caso nessuna proposta pud essere sottopatgiberazione se non viene, almeno 24 ore
prima dell'inizio della seduta, depositata con tuttocumenti necessari per essere esaminata.

Tale procedura puo non avere luogo solo in casbdiprovata eccezionalita ed urgenza.

d) All'inizio della seduta, le proposte e i documelevono essere depositati nella sala delle athea
nel corso di esse ogni componente puo consultarli.

I componenti hanno diritto di prendere visione degji d'ufficio che sono richiamati o usati negli
atti e nei relativi allegati o di quelli di cui ficcia cenno nel corso dei dibattiti collegiali.
| componenti hanno diritto, previa richiesta serigt autorizzazione del Capo d’Istituto, di prendere
visione e di ottenere, pagando i relativi dimliti bollo, se richiesti, copie di singole delibzani.

8. Presidenza del Collegio:

a) Il Collegio dei Docenti € presieduto dal Dirigescolastico.

In caso di assenza o impedimento & presieduto'pmi#tie, dal Collaboratore piu anziano per
servizio, dall'altro Collaboratore o dal Docent& ghziano per servizio fra i presenti .

b) Il Presidente rappresenta l'intero Collegio, end'oratore ufficiale, deve tutelarne la dignitdee
funzioni, assicura il buon andamento dei lavoriagdera la discussione degli argomenti, che avviene
secondo l'ordine prestabilito; concede la facoltpatola, pone o precisa i termini delle questioni
sulle quali si discute e si vota, stabilisce l'ogdidelle votazioni, ne controlla e ne proclama il
risultato.

c) Il Presidente mantiene l'ordine ed assicusséosanza delle leggi e del presente Regolameanto, |
regolarita delle discussioni e la legalita delldit@gazioni. Nell'esercizio delle sue funzioni il
Presidente si ispira a criteri di imparzialitaeinenendo a difesa dei diritti del Collegio e digittil
dei singoli componenti.

9. Articolazione del Collegio:

a) |l Collegio dei Docenti si articola in Commisgiopermanenti o temporanee) e Dipartimenti. |
compiti delle Commissioni e gli ambiti di competangono fissati dal Collegio su proposta delle
Commissioni stesse.

b) Copie dei verbali delle sedute delle Commissimdatte anche in forma sintetica, sono trasmalsse
Presidente del Collegio dei Docenti affinché sialepositate agli atti del Collegio stesso. Tale
deposito ha carattere obbligatorio.

10. Discussione degli argomenti:
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a) | componenti del Collegio dei Docenti, duraladrattazione degli argomenti, hanno il piu ampio
diritto di esprimere le proprie opinioni, considgmmi, censure, rilievi, comunque entro i limiti
dell'educazione, della ragionevolezza e del civilpetto delle opinioni altrui. Tale diritto va
esercitato escludendo qualsiasi riferimento alta privata e alle qualita personali di chicchessia,
evitando di offendere la dignita e l'onorabilitiglieltri, avendo I'avvertenza di proporre intertien
pertinenti al tema, contenuti nella durata, noetitivi di altri.

b) Terminata lillustrazione dell'argomento istwitall'ordine del giorno da parte del relatore, il
Presidente da facolta di parola a coloro che hahiesto di intervenire, nell'ordine di richiesta.

Ogni proposta deve essere soggetta a deliberazi®me dopo che il Presidente ha invitato i
componenti alla discussione, nessuno domanda ddapsa proposta viene messa in votazione.
Ciascun componente ha diritto d'intervenire perg@questioni pregiudiziali o sospensive, per fatto
personale, per richiamo al Regolamento o all'ordgidavori.

11. Delibere del Collegio:

a) La volonta del Collegio dei Docenti inerefitglozione delle deliberazioni e delle altre dexisi
viene espressa mediante il voto dei suoi componenti
L'espressione del voto & normalmente palese.
Il voto deve essere espresso a mezzo di scrutgiee® quando le deliberazioni abbiano ad oggetto
la nomina o la designazione di persameyero l'apprezzamento e la valutazione di persone
b) Su ogni argomento I'ordine della votazioneaditito come di seguito:
 la votazione sulla questione pregiudiziale, cbmporti la rinuncia alla discussione dell'affari o
passaggio alla votazione sullo stesso, si e#aipettivamente prima di iniziare la trattazione
dell'argomento o prima di adottare qualsiasi dedib®ne su di esso;

» lo votazione sulla proposta di rinvio di un @mgento;

* le proposte di emendamento.

c¢) Quando per lo schema del provvedimento propdatd’residente non vengono approvate proposte
di modifica o non vi € discussione, la votaziomgehde avvenuta sul testo proposto.

Ogni proposta comporta una distinta votazione.

d) | componenti debbono astenersi da ogni del#ti@na quando trattasi di interesse proprio o d lor
congiunti o parenti ed affini entro il quarto grado
| componenti obbligati ad astenersi ne informanseifjretario verbalizzante che da atto a verbale
dell'avvenuto assolvimento dell'obbligo.

e) Sono esenti da responsabilita rivenienti dadlberazioni adottate dal Collegio i component ch
per legittimi motivi non hanno preso parte allawgad abbiano motivato il loro voto contrario.

12. Conclusione della seduta:

a) Il Collegio, su proposta del Presidente, tenctmto della durata indicata nella circolare di
convocazione, pud stabilire l'ora di chiusura ddlinanza, altrimenti la stessa ha termine
allorquando si € conclusa la trattazione di tuitaggomenti all'ordine del giorno.

Quando all'ora prevista per la chiusura della dismne non sia stata ultimata la trattazione degli
argomenti iscritti all'ordine del giorno, il Presitte, sentito il Collegio, valuta se continuare la
seduta o se sospenderla. In questo caso stabdigrro e I'ora della sua prosecuzione.

b) Qualora una seduta venga sospesa e la trattadiegli argomenti all'ordine del giorno rinviath a
altra data, il cui giorno e ora siano stabilitinrabmento della sospensione, il Presidente dovra dare
awviso del rinvio ai soli componenti assenti al neoto della sospensione, ritenendosi quelli presenti
informati.

L'avviso del rinvio sara anche affisso all'albo enterra, oltre al giorno, ora e luogo della
convocazione, anche gli argomenti rinviati, datarat nella prosecuzione della seduta.
13. Verbalizzazione della seduta

a) Il verbale delle adunanze costituisce l'unitto pubblico valido a documentare la volonta esgaes
attraverso le deliberazioni adottate, dal ColleggoDocenti.
Le funzioni di segretario del Collegio sono attitbudal Capo d’Istituto a uno dei Collaboratori di
Presidenza.
Di ogni seduta viene redatta processo verbale,afondal Presidente e dal segretario, steso su
apposito registro, le cui pagine saranno numerfitenate dal Presidente.
| docenti che desiderino mettere a verbale le [peogichiarazioni devono presentarle in forma
scritta.

b) Il verbale viene depositato a disposizione asngonenti tre giorni prima dell'adunanza in cuiasar
sottoposto ad approvazione.
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Ogni volta che un componente lo richieda, si precalth lettura integrale della parte del verbale ch
allo stesso interessa o per la quale egli inteintiéedere rettifiche.
Qualora un componente formuli la rettifica, senarage nel merito dell'affare, indica esattamente
per iscritto i termini di quanto intende sia insea verbale.
Ultimata la lettura delle parti richieste, se nars@no osservazioni, il verbale viene sottopostm, c
votazione, all'approvazione. E' consentita I'astares dal voto solo ai componenti del Collegio che
risultavano assenti alla seduta cui il verbaléfsrisce.
Le modifiche al presente regolamento possoseresapportate con il voto favorevole della maggioa
assoluta dei componenti il Collegio.

8 — Il Consiglio di classe

Il Consiglio di Classe opera negli ambiti pséivdalle norme vigenti in materia, nel pieno ggp delle
competenze proprie e di quelle degli altri Orgasilegiali ed individuali e degli Operatori Scolastin
servizio nell'lstituto.

Esso costituisce la sede di piu diretta collabione delle componenti scolastiche per la miglio
realizzazione degli obiettivi educativi e didattigital fine i Consigli possono formulare agli af@rgani
proposte in ordine all'azione educativa e ad itizéa destinate ad agevolare ed estendere i rapporti
reciproci tra le diverse componenti della comusiélastica.

La composizione e gli ambiti di interesse @ehsiglio di classe sono quelli indicati nell’ast.del D.
L.vo 297/1994 e nelle disposizioni successive,grative e abrogative. La convocazione avviene con
comunicazione scritta del Capo d’Istituto, trasraessneno cinque giorni prima della data fissatalger
seduta. Nella nota di convocazione deve esseréciésjol I'ordine del giorno, nel cui ambito, salvo
'unanimita dei presenti decida diversamente, dewelgersi l'attivita deliberatoria. In casi di
eccezionale gravita ed urgenza, la convocazioneapuénire per via telefonica.

Le sedute del Consiglio di classe non sonate pubblico. Possono, comunque, essere amm&ssi
facolta di parola, ma senza voto deliberante, eggrtanti degli Enti Locali o della societa civile
loro partecipazione deve essere deliberata dalilanstesso ed € compito del Presidente o di un su
delegato invitare gli stessi ad intervenire alldLga.

Gli atti del Consiglio di classe sono accaBsibchi ne abbia interesse ai sensi della Leggeg@sto
1990, n° 241, e della Legge di tutela della Privacy

9 - Il ruolo del Consiglio di classe nella dehizione delle strategie educative e didattiche

La condivisione dei contenuti e delle strategflecative e didattiche si manifesta nel Collegbeddei
Docenti. Nei Consigli di classe si esplicitano htanuti delle varie discipline e si precisano ratsie
educative e didattiche da adottare nelle classi.

Per poter stabilire con le alunne e gli alunni ualafjo costruttivo, improntato sulla stima e sulla

trasparenza reciproca, e poter esigere da loro adapenti di lealtd e responsabilita, di rispetto e

persone e per I'ambiente, di puntualita e precesiosl lavoro, le Docenti ed i Docenti si impegnano

e mantenere la massima trasparenza nella programneagioella valutazione;

» favorire la partecipazione attiva delle studentess#egli studenti ed incoraggiare la fiducia nelle
proprie possibilita, rispettando le specificitaiinduali del modo di apprendere;

» utilizzare metodologie e strumenti diversificafuazionali agli obiettivi da raggiungere;

» esigere puntualita nell'esecuzione dei compitigepdrte propria, correggere con rapidita gli elabor
scritti e grafici, in modo da utilizzare la correme come momento formativo;

» favorire 'autovalutazione;

* non demonizzare I'errore, ma accettarlo ed utilizzper rendere l'allievo capace di capire le cause
prossime e remote del suo errore e, conseguenteméinimodificare i propri comportamenti e
migliorare I'apprendimento;

* mantenere comportamenti rispettosi delle persoreogerano nella scuola, degli ambienti e delle
strutture, degli orari, per poter esigere daglhaluo stesso rispetto.

3. Nel momento della programmazione iniziale (mttenovembre), il Consiglio di classe:

- assume gli orientamenti e le iniziative d'Istitatmcernenti 'accoglienza, l'orientamento, il resnap
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- armonizza le programmazioni disciplinari, programmadalita, tempi e contenuti dell'attivita
educativa e didattica;

- progetta modalita, tempi e contenuti per attivita recupero e sostegno, potenziamento ed
approfondimento, sia con progetti e risorse intafiai classe, sia aderendo ad iniziative d'Istjituto

- coordina le diverse iniziative elaborando un pianouale delle attivita.

Nel corso dell’anno il Consiglio di classe viesdf periodicamente I'efficacia degli interventi fioativi ed

attua eventuali interventi correttivi rispetto ghleogrammazione iniziale.

10 — Il Comitato per la valutazione del servim

Il Comitato per la valutazione del servizio @peegli ambiti previsti dalle vigenti norme in nrde nel
pieno rispetto delle competenze proprie e di quadigli altri Organi Collegiali ed individuali e déeg
Operatori scolastici in servizio nell’lstituto.

La composizione e gli ambiti di interesse del Catoitdi valutazione del servizio sono quelli indicat
nellart. 1 del D. Lwvo 297/1994 e nelle disposidiosuccessive, integrative e abrogative. La
convocazione avviene con comunicazione scrittaG#gdo d’Istituto, trasmessa almeno cinque giorni
prima della data fissata per la seduta. Nella woteonvocazione deve essere esplicitato I'ordinke de
giorno, nel cui ambito, salvo I'unanimita dei presedecida diversamente, deve svolgersi l'attivita
deliberatoria. In casi di eccezionale gravita egeora, la convocazione pud avvenire per via teiefon

Le sedute del Comitato di valutazione del sewvimn sono aperte al pubblico.

Gli atti del Consiglio di classe sono accesisiithi ne abbia interesse ai sensi della Leggey@sto
1990, n° 241, e della Legge di tutela della privacy

. 11 — Diritti e doveri del personale scolastico

Il personale scolastico dispone dei dirittieesoggetto ai doveri di cui alla vigente normativanateria
contrattuale.

Esso e tenuto a svolgere i propri compiti igdatto di quanto previsto dal codice di comportatnalei
dipendenti delle pubbliche amministrazioni, apptov@n Decreto del Ministro della Funzione Pubblica
del 31Marzo 1994, registrato alla Corte dei Cdri2i Aprile 1994 e pubblicato sulla Gazzetta Utiei

n° 149 del 28 Giugno 1994.

12 — Diritti e doveri degli studenti

| diritti ed i doveri degli Studenti sono isgiir alla promozione del processo formativo delleolo
personalitd e sono riconducibili, in particolaregq@anto enunciato negli art. 2 e 3 dello Statutglide
Studenti e delle Studentesse di cui al DPR 24/@310 249 — DPR 21/11/2007 n.235.

Gli studenti hanno diritto alla tutela ed alalorizzazione della propria identita personaldtucale,
etnica e religiosa e ad un’educazione fondata ispktto dei diritti e delle liberta fondamentalesi
concreti nella convivenza democratica, solidalisgettosa della comunita scolastica.

Gli studenti hanno diritto ad una formazion#wale qualificata che rispetti e valorizzi, anditraverso
I'orientamento, l'identita di ciascuno e sia apetfa pluralita delle idee.

Compete agli studenti essere informati in manehiara e completa sul funzionamento dell’lstifut
sugli obiettivi didattici ed educativi, sui critedi valutazione, sui programmi e sui contenuti slegoli
inseghamenti.

Gli studenti hanno diritto a riunirsi in asseeabdi Istituto, di corso e di classe, nei limiti relle
modalitd successivamente fissate nel presente amgolto, per dibattere temi di interesse comune,
culturali o scolastici riguardanti il mondo giovemniLo stesso dicasi per il diritto di associazipnevisto
dall'art. 2, comma c) dello Statuto delle Studesges degli Studenti.

Essi sono tenuti ad essere puntuali in classefrequentare con regolarita ed impegno le lezioni
partecipando alle attivitd comuni. Essi debbonolasse assiduamente gli impegni di studio nel tikpe
delle norme contenute nel presente regolamentmdggalita di ingresso in ritardo o di uscita antatg
sono definite in un successivo articolo del preseagolamento.

Gli studenti sono tenuti ad avere nei confrdntiutti gli appartenenti alla comunita scolasticastesso
rispetto, anche formale, che richiedono per sesiseesnell’esercizio dei loro diritti e nell’adenmpénto
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dei loro doveri, debbono mantenere un comportamemt@tto e coerente con i principi ispiratori dav
di una comunita educativa e scolastica.

Gli studenti sono tenuti a collaborare fattiesate con le altre componenti della comunita scickast
affinché vengano perseguite le finalita individuatollettive del corso degli studi.

Gli studenti sono tenuti a portare i mater@algli strumenti necessari al regolare svolgimergbed
lezioni; devono avere la massima cura delle sugiéillscolastiche ed il massimo rispetto di tugli
spazi e gli arredi dell'lstituto; ciascuna classeegponsabile dell'ordine e della pulizia dei mei@rredi
della propria aula.

Gli studenti debbono osservare le disposizimmgjanizzative e di sicurezza previste nell’ambito
dell'lstituto.

Gli studenti che desiderino effettuare comunaa nelle classi, devono avere la preventiva
autorizzazione della Dirigenza.

13 — Le Assemblee studentesche

Il diritto di assemblea degli studenti & camifo negli art. 12 e successivi del D. L.vo 29748%elle
disposizioni successive, integrative e abrogatvsi esplica attraverso le modalita definite netbeme
stesse, nonché nel rispetto di quanto prevista datihtuto degli Studenti e delle Studentesse dakui
DPR DPR 24/06/1998 n. 249 — DPR 21/11/2007 n.235.

Le Assemblee studentesche costituiscono oceasiai partecipazione democratica per
I'approfondimento dei problemi della scuola e dealzieta in funzione della formazione culturale e
civile degli studenti.

Possono essere di classe o di Istituto.

E’ consentito lo svolgimento di una Assemblea ttuso ed una di classe al mese nel limite, la prim
delle ore di lezione di una giornata e, la secodddue ore. Altra assemblea mensile puo svoldecsi
dell'orario delle lezioni, subordinatamente allgpdinibilita dei locali.

Non possono aver luogo assemblee nel mese corzldeile lezioni.

“L’'ordinato svolgimento dellAssemblea d'lstituto di classe deve essere assicurato dal Comitato
Studentesco (Assemblea di Istituto) o dal Presedeldtto dall’Assemblea stessa (assemblea dittsttu
di classe)” (C.M. n.312 del 27.12.79).

All'assemblea di classe o di Istituto possono #&ssis oltre al Capo d'Istituto od un suo delegato,
Docenti che lo desiderino.

Il Capo d'Istituto e/o il Docente delegato ha petdrintervento nel caso di violazione del regolato®

in caso di constatata impossibilita di ordinatolgioento dell'assemblea.

14 — Le Assemblee studentesche di classe

La durata del’Assemblea di classe puo esslar@ssimo di due ore.

L'assemblea di classe non puo essere temaara@ello stesso giorno della settimana e nedalella
medesima disciplina durante I'anno scolastico.

L’Assemblea deve essere richieste alla prezaaimeno tre giorni prima della data individuaga (o
svolgimento, corredata dalla firma dei Docenti cieconsentono allo svolgimento dell’assemblea
durante la propria ora di lezione.

Nella richiesta deve essere indicato I'ordire¢ glorno dei lavori. Ad assemblea ultimata, glidsnti
redigono una relazione su quanto é stato oggettiisdussione. Tale relazione &€ consegnata in @pia
Capo d'Istituto.

In seno al’Assemblea di classe viene elettoPuesidente che vigila sull’ordinato svolgimentolalel
stessa.

15 — Le Assemblee studentesche di Istituto

In relazione al numero degli alunni ed allgpdisibilita dei locali 'Assemblea di Istituto puétiaolarsi
in assemblea di classi parallele o in gruppi dotav

L'assemblea di Istituto deve darsi un regoldameer il proprio funzionamento che viene inviato i
visione al Consiglio di Istituto.
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4. L'assemblea di Istituto € convocata su richiesila maggioranza del Comitato studentesco itlitigto
su richiesta del 10% degli studenti.

5. L’'organizzazione e la programmazione delle ritdai svolgimento e delle tematiche oggetto delle
singole assemblee sono affidate agli studenti, plo#ranno operare attraverso una specifica
Commissione designata dai rappresentanti di otagtraverso il Comitato studentesco.

6. La data di convocazione e l'ordine del gioret'Aissemblea devono essere preventivamente pegsent
al Capo d'Istituto. Il Capo d’Istituto appone ilsth ed avvisa le componenti scolastiche e, pearhite
degli studenti, le famiglie degli stessi.

7. L'’Assemblea si apre con I'elezione di un Prestd, che decade al termine dell'assemblea stessa)
la nomina, da parte del Presidente, della segaetehie cura la redazione del verbale dei lavoorela
consegna al Dirigente Scolastico di una relaziangusanto € stato oggetto di discussione.

8. Il Comitato studentesco, ove costituito, ovviéleresidente eletto dall'’Assemblea, garantissetcizio
democratico dei diritti dei partecipanti e vigildl®rdinato svolgimento dell’assemblea.

9. Alle Assemblee di Istituto svolte durante lliwadelle lezioni pud essere richiesta la partezigae di
esperti di problemi sociali, culturali, artistici gcientifici, indicati dagli studenti unitamente liag
argomenti da inserire nell'ordine del giorno — attia occorre precisare chigla partecipazione degli
esperti deve essere autorizzata dal Consiglioitdtist i) il numero massimo previsto per simili
Assemblee (con presenza esperti) per anno scalasiit pud essere superiore a quattro.

10. A richiesta degli studenti, le ore destinate aksemblee possono essere utilizzate per loiswertgo di
attivita di ricerca, di seminario e per lavori dugpo.

Art. 16 — Il Comitato studentesco

1. Il Comitato studentesco € formato dai rappresgndi classe e, previa autorizzazione del Dirtge
scolastico, puo riunirsi non piu di due volte alsmgin orario curricolare, per la durata di un’'anai
locali dell'lstituto, per predisporre I'ordine dgiorno delle assemblee e/o per avanzare propastenti
la vita della comunita studentesca. Qualora occonrdempo piu lungo, la riunione avverra in orario
diverso dalle lezioni, nei locali dell’Istituto, swatibilmente con la disponibilita di apertura poigiana
della scuola.

2. Il Comitato studentesco collabora con la presza dell’Assemblea di Istituto nella gestioneldeori di
guesta, curando, fra l'altro, la designazione, pridell'inizio dellassemblea stessa, di un servizio

d'ordine.

Art. 17 — Consultazione degli Studenti e diritto diassociazione

1. Nel caso di decisioni rilevanti, che influiscain modo significativo sull’organizzazione deltitsito, ai
sensi dell'art. 2 dello Statuto delle Studentessiegi Studenti, viene disposta la consultazionglide
Studenti, che puo essere preventiva o successiva.

2. Intali casi il Dirigente Scolastico o un suglebato danno le opportune comunicazioni ai ragotesti
degli Studenti in Consiglio di Istituto e nei Cagisidi Classe. Trascorsi quindici giorni i rappremti
vengono riconvocati dalla Presidenza per riferiesilo della consultazione studentesca, che deve
avvenire nell'ambito delle Assemblee ordinarie niledsclasse e di Istituto.

3. La procedura di cui al comma precedente pugreggomossa anche dai rappresentanti degli sitident
Consiglio di Istituto o dai rappresentanti di almmem terzo delle classi o da un decimo degli sttiden

4. VLlstituto, ai sensi dell’art. 2 dello Statutelte Studentesse e degli Studenti, riconosce entisca |l
diritto di associazione di tutte le componenti astiche e ne promuove I'esercizio nei locali sdalgs
tenuto conto del presente Regolamento, delle norenatigenti, delle norma di sicurezza e della
disponibilita dei locali.

5. Llstituto promuove la costituzione di assodez di ex componenti la comunita scolastica ereppne
di coinvolgere le stesse in attivita extracurricola

Art. 18 — Diritti e doveri dei Genitori

1. | Genitori cooperano con le altre componend wita della comunita scolastica e trovano glizsper la
loro collaborazione nelllambito degli Organi Coliglgdi Istituto, di corso e di classe.
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A livello individuale, hanno diritto a confegicon i Docenti negli spazi e nei tempi a tal tileglicati.

A livello collettivo hanno diritto a riunirsini assemblea, utilizzando i locali dell’lstituto, sensi di

guanto disposto dallart. 15 del D. L.vo 297/1994nelle disposizioni successive, integrative e

abrogative. In tal caso, almeno sette giorni praefa data di convocazione, deve essere richidista a

Presidenza la specifica autorizzazione da parteraggresentanti di classe, di corso o di Istit#o,

seconda del tipo di assemblea.

4. La richiesta deve contenere l'ordine del gigrif@avviso di convocazione, appena autorizzata
'assemblea, puo essere diffuso o direttamenteyelaitori interessati o dall’lstituto, per il tramiteqgli
studenti, attraverso circolare alla classe o ddlsstinteressate.

5. L’assemblea dei genitori deve eleggere, alistigono, un Presidente, che affidera ad un Segpedarlui

designato la redazione del verbale, di cui unaacepira consegnata alla Presidenza. Gli interesgii

assenti potranno chiedere visione del suddettoalerb

wnN

Art. 19 — Durata delle sedute degli Organi Collegilae delle Assemblee

1. La durata delle sedute degli Organi Collegidille Assemblee, ecc. non pud superare l'orario di
servizio del personale soggetto agli obblighi disegna dei beni immobili dell’Istituto o di terzioe
vigilanza sulle persone che hanno accesso alladadtstituto.

TITOLO Il - L'ORGANIZZAZIONE DELLA COMUNITA’' SCOLAS  TICA

Art. 20 — Accesso alla sede dell'lstituto

1. Non é consentito ad estranei, non autorizzata dPresidenza o dal DSGA, I'accesso, per visitdtro
simile, ai locali dell’Istituto.

Art. 21 — Apertura della scuola al territorio

1. L'istituzione scolastica, nell'ambito dellaumomia didattica ed organizzativa, opera per il
miglioramento dell'offerta formativa ed in tale ppettiva € disponibile a valutare ed accogliere
iniziative compatibili con la propria funzione edtiva e formativa, che provengano da Enti publdici
privati e da Associazioni culturali e di volontaaaperanti sul territorio.

2. LIstituzione scolastica puo farsi promotridepdogetti da attuarsi anche grazie alla collaborae degli
Enti e delle Associazioni sopra individuate, sapitéd nellambito dell’educazione ambientale, della
prevenzione del disagio giovanile, dell'educaziosanitaria, del miglioramento dei rapporti
interpersonali e, in sintesi, nell’ottica di unauditprata formazione della personalita.

3. Le iniziative di cui sopra sono affidate al minamento dei Docenti proponenti e/o individuaiime
referenti e — per la concreta attuazione — dovragodere della preventiva approvazione da parte dei
competenti Organi collegiali.

Art. 22 — Criteri per la formulazione dell’orario d elle lezioni

1. Le ore di lezione di una stessa materia dowaessere opportunamente distribuite nellarco della
settimana in modo da assicurare il proficuo utiizdel tempo scolastico. Esse non saranno
ordinariamente concentrate nella stessa giornadhjo snecessita di abbinamenti connessi alla
effettuazione di prove scritte o esplicita richéeatieguatamente motivata con ragioni didatticheadiz
del Docente.

Art. 23 — Strutturazione dell’orario delle lezioni

1. L’orario scolastico sara strutturato in modo girantire a tutti gli alunni le migliori condizibmli
frequenza nel rispetto del tempo scuola previstte dagenti disposizioni per i diversi indirizzi ke
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diverse classi, ed in modo da garantire agli studenfunzionale rapporto con la famiglia e da non
rendere inefficace o troppo gravoso I'assolvimetgd dovere di studio domestico, anche mediante la
ricerca di distribuzione delle discipline richietiegravose ricerche ed approfondimenti.

2. Preso atto della diversa dislocazione e detrdiv monte ore settimanale dei vari indirizzi didsd
operanti nell'lstituto, I'orario settimanale risalarticolato secondo le seguenti scansioni:
ore 7,55 — prima campanella; ore 8.00 — inizio priona di lezione; ore 9,00 — inizio seconda ora di
lezione; ore 10,00 — inizio terza ora di leziones ©0,50 — inizio intervallo; ore 11,05 — inizioagta ora
di lezione; ore 12,00 - inizio quinta ore di leziprore 13.00- inizio sesta ora di lezione; ore 040
termine sesta ora di lezione.

Art. 24 — Giustificazione delle assenza, entrata intardo, uscita in anticipo

1. a) La giustificazione di tutte le assenze (eslasassenze collettive), delle eventuali entnatetardo
e/o uscite anticipate, deve essere effettuatalwettio personale rilasciato dalla scuola dal geait
(o chi ne fa le veci) depositario della firma suitesso, se I'alunno € minorenne, direttamente
dall’'alunno se maggiorenne.

b) Nel caso di assenze collettive, il genitore @dichdi essere a conoscenza dell'assenza arbitteria
figlio e ne chiede la riammissione alle lezionilimdando, sul libretto, la parte riservata alle
comunicazioni scuola-famiglia. Analoga comunicaeiodeve essere presentata dagli alunni
maggiorenni.

c) Ogni genitore, ricevuta ad inizio d’anno la pessl personale, pud controllare le assenze, gli
ingressi in ritardo, le uscite anticipate del figtionsultando il registro elettronico della scuola.

2. Giustificazione delle assenze

a) L’insegnante della 1" ora di lezione esegue il malat delle giustificazioni.

b) Tutte le assenze devono essere giustificate daglesti il giorno del rientro in classe e devono
essere presentate al docente della prima ora. &anito/a non € in possesso della prescritta
giustificazione, viene comungque ammesso alle leEateve regolarizzare il giorno seguente.

c) Se l'alunno/a minorenne il giorno successivo siegenta senza la prescritta giustificazione, viene
ammesso a scuola ma non alle lezioni, e l'insegndetla prima ora, tramite segreteria, invita il
genitore a presentarsi personalmente entro la magdtiper giustificare sul libretto I'assenza del
figlio.

d) Dopo cinque giorni consecutivi di assenza, allastificazione ordinaria deve essere allegato
certificato medico; senza tale certificazione lfalo/a non pud essere riammesso a scuola.

e) Solo nel caso che un periodo di assenza non inéerdo 5 giorni sia stato preventivamente
comunicato per scritto dal genitore (o da chi ndefareci), & sufficiente presentare al rientro la
giustificazione ordinaria senza certificato medico.

3. Entrate e uscite fuori oraric:

a) Sono consentite ad ogni alunno al massimoanitorizzazioni annuali, tra le uscite anticipatie e
entrate in ritardo, dietro richiesta scritta dehiggre, annotata sull’apposito libretto nel caso di
alunni minorenni, dagli studenti stessi se maggioi.e

b) Si prevede una distribuzione proporzionaléedehtrate e delle uscite fuori orario su ciascernqulo
di valutazione. Una circolare annuale della Presidalara indicazioni al riguardo.

c) Nel mese che precede lo scrutinio non sono cwitsentrate in ritardo o uscite anticipate, t®ann
che per situazioni particolari documentate e arzate dalla Presidenza.

4. Regolamentazione delle entrate in ritardo

a) Di norma non saranno accolte richieste di entrat@ardo oltre la seconda ora di lezione; cio @otr
avvenire solo in via eccezionale, per motivi seaeprovati dalla presenza del genitore, se lo
studente & minorenne, o da una autocertificazibeaimane agli atti della scuola, se maggiorenne.

b) Gli alunni/e che si presentano con un ritardo ca®prentro i primi dieci minuti di lezione saranno
ammessi in aula dal docente, che avra cura di arlacul registro di classe indicando i minuti di
ritardo.

¢) Nel caso di reiterati ritardi non superiori ai diggnuti, a discrezione dell’insegnante I'alunnséa
ammesso alla seconda ora e il giorno successiv@ gmrtare regolare giustificazione. Tali ritardi s
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configurano come entrate fuori orario e quindi tiano nel computo di quelle consentite di cui al
comma 2.a).

5. Regolamentazione delle uscite anticipate
a) Gli studenti minorenni non possono lasciarstitiito senza l'intervento diretto e personale dei
genitori o di loro delegati per I'occasione, pretviehiesta scritta presentata sull’apposito lilrett
Non saranno accettate richieste telefoniche diaisgiticipata.
b) Gli studenti maggiorenni devono motivare |'tigcnticipata con una autocertificazione che rimane
agli atti della scuola.

6. Uscita in caso di evacuazione
In occasione di situazioni di provata gravita ceedano necessaria I'evacuazione, tutti gli stugdenti
anche minorenni, saranno invitati a lasciare tsti prima del termine delle lezioni, anche semza |
presenza diretta del genitore.

Art. 25 — Alunni colti da malore

1. Nel caso di malessere dell'alunno durante #iote, la Presidenza fara accompagnare I'ammalhto a
Pronto Soccorso dal personale della scuola indatmyer il primo soccorso, ovvero provvedera ad
attivare il servizio di emergenza del 118 — seovinedico di emergenza. In ogni caso le spese samann
carico della Famiglia.

Art. 26 — Vigilanza sugli studenti nei locali delllstituto

1. Alla prima ora, per assicurare I'accoglienzéaevigilanza degli alunni, gli insegnanti sono ugéra
trovarsi in classe 5 minuti prima dell'inizio dellezioni. Nelle altre ore, sono tenuti ad esseristituto
almeno cinque minuti prima dell’inizio del loro oi@di servizio e debbono trovarsi in aula all'iiniz
dell'ora di lezione, fatto salvo il tempo necessaser il trasferimento da una classe all’altra, deee
essere effettuato con la dovuta sollecitudine. Buerd'intervallo, i Docenti sono tenuti a svolgere
sorveglianza secondo il quadro orario e le dispasizieliberate all'inizio dell’anno scolastico Alffine
dell’orario delle lezioni, i Docenti dell'ultima arassistono e sorvegliano i loro Studenti durdogeita.

2. | Collaboratori Scolastici Ausiliari assicurate vigilanza sui movimenti delle persone nell'amiie
scolastico e cooperano con i Docenti e la Presalapela vigilanza degli studenti. Curano che I'aste
alle aule ed agli altri locali dell'lstituto, cos@usione degli Uffici, sia consentita soltantoi agleratori
scolastici d’Istituto ed a coloro che godano diliegp autorizzazione della Presidenza.

3. Gli studenti sono ordinariamente ammessi reliaell’Istituto cinque minuti prima dell’oraridi inizio
delle lezioni. La vigilanza sugli Studenti primallileizio delle lezioni & subordinata alla dispoitita
del personale in servizio ed é finalizzata a faeolé condizioni di accoglienza e sicurezza adeguat
deroga possono essere autorizzati ad entrareitutdsprima di tale orario gli Studenti pendoldé,cui
famiglie ne facciano richiesta scritta, esplicitardichiarazione che sollevi da responsabilita itusb
per eventuali incidenti che venissero a verificamgi tempi correlati allavvenuta autorizzazione
all'ingresso anticipato pur in assenza di vigilarzer carenza di personale gia in servizio.

4. Durante le ore di lezione, gli studenti nonlwio uscire dalla aule se non per giustificati mici su
esplicita autorizzazione del Docente, che non ms&re concessa se altro alunno é gia fuori dadl'aul
Gli studenti sono tenuti a mantenere un comportéoneispettoso delle regole che sostengono la
comunita scolastica, anche attuando forme di auatogdo che regolino il loro comportamento nel
periodo precedente I'inizio delle lezioni, la fidelle stesse, l'intervallo ed il cambio delle degentuali
comportamenti scorretti tenuti in queste ultimeasioni saranno oggetto di valutazione da partei degl
organi disciplinari.

5. L'alunno che venga allontanato dall'aula per imadi salute o di disciplina deve essere affidalo
personale ATA.

6. Nei locali della scuola, compresi i servizi igi@, non & consentito fumare, in applicazioneaelgenti
disposizioni. | Docenti ed il personale scolastgmno tenuti a vigilare sull'osservanza del divieto,
segnalando i contravventori per i provvedimentisaguenti.
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7. Il personale ausiliario, cui compete ancheidglanza degli accessi alla scuola, vigilera chesgidenti
non escano dai locali dalla scuola; che non sost@lla rampa di accesso, se hon durante l'inteyall
che non utilizzino le uscite di emergenza,, seinaaso di evacuazione.

Art. 27 — Accompagnamento e vigilanza sugli studentelle ore di educazione fisica

1. | Docenti di educazione fisica, poiché Il'attévisi svolge in locali esterni all'lstituto, sonentti a
prelevare ed accompagnare gli alunni nel tragittitadscuola alla palestra e viceversa. Gli aluron n
possono raggiungere tale sede con mezzi di trasp@rtpropri né altrui e, durante il percorso, sono
tenuti a rimanere in gruppo con l'insegnante safipatanarsi.

2. Durante le ore di lezione, gli studenti nonliwio uscire dalla palestra se non per giustifivativi e su
esplicita autorizzazione del Docente, che non psgere concessa se altro alunno é gia fuori dalla
palestra.

3. Gli Studenti devono avere la massima cura eth#simo rispetto di tutti gli spazi e gli arreéi tbcale

che li ospita.

Art. 28 — Danneggiamenti e risarcimento danni

1. |l rispetto dei beni comuni, nel caso particelaei locali e delle attrezzature della scuolalogere
civico. Lo spreco si configura come forma di vidtare di incivilta. Gli studenti sono tenuti ad iatihre
il patrimonio della scuola come bene proprio e beoeune. E’ dovere del personale vigilare
continuamente affinché gli alunni non provochinamiaa persone o cose.

2. Al fine di evitare atteggiamenti irresponsahiel caso di danneggiamenti verranno adottatedme di
comportamento sotto indicate. Esse introduconaiiicgpio di corresponsabilita, affinché ciascuno si
senta solidale verso i propri compagni.

» Chi venga riconosciuto responsabile dei danneggitirdei locali & tenuto a risarcire il danno;

* nel caso il responsabile o i responsabili non veagadividuati, sara la classe, come gruppo saciale
ad assumere l'onere del risarcimento relativamegie spazi da essa occupati nella sua attivita
didattica;

* nel caso si accerti che la classe, operante pewinatidattici in spazi diversi dalla propria aula,
risulti realmente estranea ai fatti, sara la ctligh studentesca ad assumere Il'onere del
risarcimento;

» qualora il danneggiamento riguardi parti comunriidoi, servizi, ..... ) € non vi siano responsabilita
accertate, saranno le classi che utilizzano queeglti ad assumere I'onere della spesa;

» seidanniriguardano spazi collettivi (atrio, scaula magna, ..... ) il risarcimento spettera détia
comunita;

» & compito del Consiglio d’Istituto procedere alfisns dei danni verificatisi e comunicare per leiter
agli Studenti interessati ed ai loro Genitori [zhresta di risarcimento spettante;

» le somme derivate dal risarcimento saranno acquitBilancio dell’lstituto e destinate alle
necessarie riparazioni, sia mediante rimborso -hargarziale — delle spese sostenute dall’Ente
Locale, sia — se possibile — attraverso interviergconomia.

* | danni ai beni dell'lstituto sono risarciti daisggonsabili nella misura del prezzo di listino coteg 0
nella misura del prezzo della riparazione.

Art. 29 — Criteri per I'assegnazione dei Docenti & classi

1. L’assegnazione dei Docenti alle classi viertafdalla Presidenza, compatibilmente con la nauaat
sugli organici e sul contenimento di spesa deteatnidalle leggi finanziarie, sulla base delle iadioni
formulate dal Collegio dei Docenti e dal Consigtidstituto e di eventuali proposte avanzate dai
Dipartimenti e dovra tener conto delle seguentinita:

1) continuita didattica;
2) separazione, ove ci0 sia previsto dalla normatingdi ®rganici del personale e reputato dal Collegio
didatticamente utile, tra le cattedre del biennguelle del triennio;
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3) unita, finché possibile, delle cattedre articolate due discipline (italiano-latino, storia-filosafi
matematica-fisica, ecc.);

4) anzianita di servizio;

5) motivazioni individuali.

Per le classi non concorrenti alla formazionendcorso di studio, si operera in maniera talel@stinare

ad esse Docenti titolari nell’Istituto in numerande a quello delle altre classi parallele in origan

Le deroghe della Dirigenza ai commi 1 e 2, aatual fine di ottimizzare e razionalizzare

I'organizzazione scolastica, devono essere adegeata motivate.

30 — Criteri per la formazione delle classi

Nel rispetto delle specificita delle situazioni,teira conto, per la formazione delle classi itizidei

seguenti criteri:

a) operare per il mantenimento, ove possibile, de#ke dperimentazioni proposte dalla scuola nel
proprio piano formativo;

b) costituire le classi prime previste in organicodditto — o di fatto — sulla base delle richieste
avanzate dalle famiglie in relazione alla sped#iaei corsi di studio ed operando in modo che sia
accolta, entro i limiti possibili, la prima, o, camgue, la seconda delle stesse;

c) qualora, per formare le classi, non fosse poss#mtmgliere in tutti i casi la prima opzione ind&ca
dalle famiglie, ma si dovesse accedere anche etlansla scelta, ricercare in prima istanza la strada
di una mediazione tesa ad ottenere il consensacedifdo delle famiglie interessate; in seconda
istanza, in presenza di difficolta non superapilgcedere all’effettuazione di un sorteggio puliblic
previamente comunicato, alla presenza dei gerdteridesiderino assistervi;

d) accogliere - entro i limiti possibili e compatibiémte con le delibere del Collegio e con i presenti
criteri - le richieste di alunni ripetenti, di isttri cui fratelli gia frequentino il medesimo @, di
iscritti che per ragioni logistiche o formative &attiche facciano istanza di essere inseriti nella
stessa classe di un compagno della Media;

e) qualora lo stesso indirizzo sperimentale vengatitsu piu di una classe:

- definire dei gruppi omogenei sulla base dell’esigt’esame di Licenza Media, della scuola di
provenienza, del sesso degli studenti, tenendoeacmhito, se possibile, dei “desiderata” di cui al
punto d);

- distribuire tali gruppi omogenei, secondo un ciiteli casualita, nelle singole classi;

- procedere con sorteggio pubblico alla definizioakladsezione di ciascuna classe.

Nel caso di sdoppiamenti o di fusione di dlasigprocedera ad assegnare gli studenti allesickesondo

le modalita preventivamente stabilite dai compet®©@.CC.

Le operazioni di formazione delle classi prirage laddove necessario, quelle di fusione e/o di
sdoppiamento di classi intermedie sono affidateua@dpposita Commissione formata da tre docenti
eletti in seno al Collegio e dal Presidente (o delegato) del Consiglio di Istituto.

31 - Visite guidate, viaggi di istruzione, scanbi culturali ed attivita ad essi connesse. Norme

comuni

1.

3-

Le visite guidate, i viaggi di istruzione, gicambi culturali sono attivita formative ed edusati
riconosciute dal POF ed inserite nella programmazidisciplinare e di classe. Esse devono rifearsi
tematiche rientranti nella programmazione del laviella/e classe/i partecipanti e fondarsi su gtoge
articolati e coerenti che le situino come espegetdizapprendimento integrate nel curriculum e come
momenti di integrazione finalizzati al miglioramentdei rapporti interpersonali all'interno della
comunita scolastica.

Il progetto deve essere approvato dal Consigldatise.

L'organizzazione delle visite guidate degliraba culturali e dei viaggi di istruzione dovra temeonto
di criteri tali da favorire la piu ampia partecipaze degli Studenti e dei Docenti ed il Consiglio d
Istituto accertera che eventuali quote di spesariaadelle famiglie non determinino discriminazitna
gli Studenti.

In merito alla fase della realizzazione dité@gjuidate, scambi culturali o viaggi di istruzipsalla base
della vigente normativa, vengono indicati i segueriteri:
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» La visita guidata (con le modalita indicate netl'&3 comma 2), lo scambio culturale o il viaggio d
istruzione debbono essere prioritariamente ingegita Programmazione Didattica ed Educativa della
classe o delle classi interessate al progetto.

» Ogni iniziativa che coinvolga una intera classeedprevedere la partecipazione di almeno i due terzi
dei componenti la classe.

* Una visita guidata o viaggio di istruzione potraeze effettuata soltanto se sara garantita la mzase
di almeno un accompagnatore ogni 15 Studenti,séelti Docenti che sono coinvolti nel progetto
e/o prestano il loro insegnamento nella classe.

» Agli atti dell'lstituto dovra essere depositato pmogetto nel quale siano indicate le finalita didat
educative della visita guidata, dello scambio galel o del viaggio di istruzione, il programma
dettagliato, il numero degli Studenti partecipantnomi degli accompagnatori con la firma per
accettazione e l'indicazione di un accompagnatopplente.

L’Istituto non dara corso alla fase operatiea lp svolgimento della gita in assenza dei suddequisiti.

Le proposte dei Docenti per I'effettuazioneviiggi di istruzione e di scambi culturali dovrando

norma essere formulate nellambito dei competentingiyli di Classe entro il 30 Ottobre e

successivamente sottoposte alla valutazione da gettConsiglio di Istituto e della Giunta Esecatti

del Consiglio d’Istituto entro il 30 novembre. Tad#mine non si applica alle visite guidate.

L'Istituto effettuera una verifica preventiva&ldnumero dei partecipanti attraverso le autorizaaz

scritte firmate da un genitore (per i minorenngteaverso la presa d'atto del versamento di uorgoc

proporzionale al costo previsto dell'iniziativa.l@acconto non verra restituito allo Studente isocdi
mancata partecipazione.

Per quanto concerne le attivita didattiche diatative che, in orario curricolare, comportinospmenti

nell'ambito locale, I'lstituto acquisira all’inizi@el’anno scolastico una autorizzazione da paeiéed

Famiglie. Tale autorizzazione dovra essere preseimaforma scritta, firmata da un Genitore, pér gl

alunni minorenni, o dagli stessi Studenti, se maggini, e dovra comprovare la liberatoria per itlgo

da responsabilita per quanto possa verificarsoirseguenza delle attivita stesse.

Per visite guidate di durata superiore all'mraurricolare, per scambi culturali e per viaggisttuzione,

dovra essere acquisita la specifica autorizzazsonta firmata da un Genitore, per gli alunni nmgrani,

o dagli stessi Studenti, se maggiorenni, che dawénprovare la liberatoria per [llstituto da

responsabilita per quanto possa verificarsi in egnenza delle attivita stesse.

Gli studenti che non aderiscano all'iniziativa sedd dovranno portare, se minorenni, una dichiarezi

dei genitori di conoscenza che l'attivitd didattmiaeffettua nella data indicata in localita esteaila

scuola e che la non partecipazione non richiedgtifjaazione.

Il regolamento che disciplina le missioni delgomale € allegato al presente regolamento.

32 — Visite guidate, norme specifiche

Le visite guidate si svolgono nell’arco di wswa giornata.

Nella programmazione di inizio d'anno il Coriigdi classe, entro i limiti deliberati dal Colieg
Docenti, stabilisce il numero di uscite didattiaheli visite guidate che la classe potra effettisamza
incidere sullo svolgimento dei programmi disciptin&’indicazione delle mete pud avvenire anche nel
corso dell'anno scolastico, per consentire la pgézione ad iniziative rilevanti per il curriculum
formativo della classe.

33 — Scambi culturali, norme specifiche

Lo scambio culturale pud avere una durata mmssli 15 giorni, salvo deroga deliberata in via
eccezionale dagli organi competenti. L'organizzagiepecifica deve essere concordata con la scuola
partner, nel rispetto delle esigenze reciproche

Tali soggiorni saranno organicamente inseetiprogetto educativo e didattico di classe e faoqparte

del curriculum degli studenti.

L’iniziativa deve prevedere di norma (compadtiignte con gli accordi presi con la scuola partnesa il
numero dei partecipanti in base alle possibilitaatioglienza) la partecipazione di almeno i dus ti
componenti la classe, se il progetto concerne ofeadasse. Tale norma non si applica se l'inizéati
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coinvolge in senso verticale piu classi di unoste=rso; in questo ultimo caso ciascuno dei Céirdiig
classe coinvolti delibera le attivita didattiche gé alunni non partecipanti allo scambio culteral

Per gli alunni che aderiscono all'iniziativaeve essere acquisita agli atti una autorizzazianeaite
delle Famiglie. Tale autorizzazione dovra esseesentata in forma scritta, firmata da un Genitere,
dovra comprovare sia l'adesione della famiglia aitedalita dello scambio (con I'assunzione di
responsabilita che l'ospitalitd di uno studentersgro comporta), sia la liberatoria per I'lstituie
responsabilita per quanto possa verificarsi in egnenza delle attivita stesse.

34 — Viaggi di istruzione, norme specifiche

La durata dei viaggi di istruzione va da dusea giorni. Annualmente il Collegio delibera cirita
periodo di svolgimento degli stessi.

| progetti per I'effettuazione di viaggi diligszione possono essere presentati sia da singcokridoche
dai Consigli di classe. Tali proposte dovranno espeesentate secondo le modalita indicate nelBant
La Commissione per la gestione dei viaggiwlusone, all'inizio dell’'anno scolastico, raccagk rende
pubbliche le proposte formulate dai Docenti e/o@ansigli di classe e si rende disponibile perridte
suggerimenti o indicazioni. Nel corso dellannolastico, pianifica e organizza, nel rispetto déiecr
generali fissati dalla vigente normativa e dal pnés regolamento, nonché delle specifiche delilete
Collegio Docenti in merito, le varie attivita ditsee deliberate dai Consigli di classe.

35 — Progetti didattici ed attivita extracurri colari

Le richieste di attuazione di progetti didatécdi attivitd extracurricolari dovranno esseraramate da
Docenti, Studenti e Genitori entro il 31 Ottobreadjni anno e correlate di progetto esplicitante le
motivazioni didattiche ed educative, le risorse menanterne ed esterne alla scuola coinvolte e
finanziarie necessarie, le modalita di finanziaraent

Per i progetti riferiti a parte della comungtaidentesca e tali da determinare spese a calli@ildecio
dell'lstituto, potra essere richiesta la compapazione economica delle Famiglie, anche tramite il
versamento di acconti di modesta entita, tali dasentire I'effettiva verifica preventiva del numedei
partecipanti.

| progetti saranno valutati dai competenti argaollegiali: Collegio dei Docenti e/o Consigli Glasse
per la parte didattica, Consiglio di Istituto pardarte di indirizzo generale amministrativo, ifiBente
scolastico per la convenienza economica.

| progetti approvati entreranno a far partdadpfogrammazione didattica ed educativa di Isitoitdi
classe.

36 — Il Regolamento della Mediateca dell’Istitito

L'unico limite al libero uso delle strutture pgtenzialita della Mediateca, nel soddisfare i gigo

informativi dell'utenza, € il seguente principioGll' utenti sono tenuti ad improntare il proprio

comportamento alle norme della buona educazionel gigpetto delle persone, dell'ambiente e degli

oggetti."

La Mediateca fornisce il servizio a studentisegnanti, personale scolastico e a chiunque nkavog

usufruire, secondo il presente regolamento:

a) Le risorse della Mediateca sono costantemexttesaibili al personale scolastico. Gli studerglie
utenti esterni possono utilizzarle nell'orario pegura.

b) Gli studenti possono consultare i documentervissi delle attrezzature anche in orari diversi,
purché accompagnati da un docente.

c) In assenza del personale addetto, gli uterdsquo lasciare le richieste su apposito registro e,
successivamente, ritirare i testi presso il pergotiaSegreteria.

d) Possono essere presi in consultazione pit yolum

e) Arrichiesta é possibile portare in aula i tésticonsultare, purché gli stessi vengano resténtto
le ore 13.45 dello stesso giorno presso la Segaeter

f)  L'utente puo richiedere che i volumi, da lustiuiti, vengano tenuti a sua disposizione nerrgio
successivi.
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g) Possono essere dati in prestito, contemporas@aiallo stesso utente, piu testi.

h) Sono esclusi dal prestito: le grandi opereplere di pregio, le enciclopedie, i dizionari.

i) La durata del prestito e di 15 giorni; se neegi® I'utente pud chiederne il rinnovo.

[) La concessione del rinnovo del prestito & sdimata all'assenza di richieste dello stesso tw@ato
parte di altri.

m) L'utente e tenuto a restituire i testi prespiestito entro i tempi stabiliti e nelle stessadirioni
della consegna.

n) In caso di danno o smarrimento del testo piregoestito, I'utente sara tenuto a rimborso defzpo
del testo nuovo.

37 - Regolamento dei laboratori

L’accesso degli studenti ai laboratori avviene drma secondo i limiti fissati dal calendario degli
impegni concordato e prevede la presenza di unnd®@2o di un tecnico; altri accessi non prograrmat
saranno possibili solo nella misura in cui il calerio orario lo consente.

L'utente & responsabile di tutti gli eventuali daprocurati, sia direttamente che indirettamentie a
risorse del laboratorio.

All'interno del Laboratorio & vietato consumareccid bevande o utilizzare qualsiasi altro attrezzo o
prodotto - in modo particolare liquidi - che possamrecare danni alle apparecchiature. E inoletato
depositare borse, zaini, ecc. sui tavoli di lavotasciarli nei corridoi dove possono creare icital
L'utilizzo quotidiano del laboratorio € documentalk® un apposito registro.

Norme specifiche per i laboratori di informatica:

a) E severamente proibito agli utenti spostare le imaec (calcolatori, schermi, stampanti, ecc.)
nonché staccare cavi di alimentazione o di conaessn rete.

b) E’ severamente proibito agli studenti utilizzar@orti informatici che non siano in dotazione alla
scuola.

c) E vietato copiare file eseguibili sia da CD oridinsia da dischi locali o di rete, cancellarliio,ogni
modo manometterli. La copiatura dei programmi cbe siano di pubblico dominio o freeware
costituisce reato. Si considera nota, da partguii otente, la conoscenza delle implicazioni regati
all'uso di Internet (scaricare programmi, repediaé, condividere e/o distruggere informazioni).

d) Nessun utente e autorizzato ad effettuare modifichedware o software delle attrezzature a
gualunque titolo disponibili nella scuola.

Norme specifiche per il laboratorio di Chimica

a) E severamente proibito usare sostanze, anche gistpraelle esperienze, senza prima accertarsi
sulle caratteristiche e modalita d'uso, ed € comengetato utilizzare le sostanze presenti negli
armadietti senza previa autorizzazione.

b) E vietato toccare con le mani bagnate le partitrdbe, anche se ritenute ben protette, & altresi
vietato eliminare i solventi o le altre sostanzguimanti attraverso i lavandini.

c) Si deve lasciare pulito il posto di lavoro e chitedesempre il gas prima di allontanarsi dal
laboratorio.

38 — Modalita dei rapporti Liceo-Studenti e Liceo-Famiglie

Le comunicazioni relative all'organizzazionell'titituto (calendario delle lezioni, rapporti sula-
famiglie, elezioni, variazioni di orario, attivitharascolastiche, interscolastiche, di progetto, I|DE
scioperi e quant’altro assimilabile) avvengono fitargircolare interna agli Studenti, i quali soeouti
ad informare le Famiglie; il docente annota I'awnlettura sul registro di classe.

Le stesse informazioni saranno pubblicate siteldella scuola: http://www.liceofermi.ms.it, gsso0 il
guale le Famiglie avranno accesso anche al Redi#rironico, attraverso una password personale a
tutela della privacy di ciascun alunno.

Compatibilmente con le risorse dell’lstitutodemunicazioni piu significative possono essere dat
copia agli Studenti, cui spetta la consegna dedissa alla Famiglia.

Copia delle circolari interne e allegata al Reeg delle Circolari dell'lstituto, e sara postitAbo un
awviso della nuova circolare. Cio vale anche peirleplari per gli alunni, distinte da quelle ded@nti.

Le comunicazioni relative ai singoli avvengono:
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a) tramite la consegna allo Studente della coocamne e di una dichiarazione di ricevuta, la guEve
essere firmata da uno dei genitori e riconsegr@tdJéfici Amministrativi dell’lstituto;
b) tramite lettera semplice o raccomandata a relcalelle circostanze, con spese a carico del
destinatario.

6. Per le comunicazioni piu urgenti, I'lstitutogpavvalersi anche del mezzo telefonico.

TITOLO Il — DISPOSIZIONI GENERALI

Art. 39 — Affissioni nella sede dell’Istituto

1. Le affissioni di documenti, comunicazioni, djgediversi, ecc. nella sede dellIstituto (siaiaterno
che all’'esterno, in tutta I'area delimitata dal fioe di proprieta) sono quelle previste dalle norigenti
e a ciascuna competenza € destinato un luogo.

2. Sono rigorosamente vietati comunicati e matijfelisegni, scritte, documenti di informazione, di
propaganda, di indottrinamento, di reclutamentotip@y; cosi come sono rigorosamente vietati
documenti e comunicati, manifesti e disegni cheratfino la coscienza morale, religiosa e politica.

3. La Presidenza e/o il DSGA dispone 'immediataozione di ogni documento o manifesto affisso non
consentito dalle leggi e dallAmministrazione Sabiea e dal Regolamento.

Art. 40 — Registro di classe

1. Il registro di classe e un documento ufficeleome tale deve essere custodito e trattato. Noregsere
lasciato incustodito, né portato fuori dalla scualsseguito della classe (ad esempio per le &ttidit
Educazione Fisica, nel qual caso i Docenti provietgo al termine dalla lezione a seghare quanto
dovuto), tranne in caso di evacuazione. Eventualindggiamenti o sottrazioni saranno denunciati
all’Autorita giudiziaria.

2. |l personale Docente e tenuto a scrivere syist® di classe la materia svolta, i compiti assgig gli
assenti, ed il tutto deve corrispondere a quangnae sul registro personale sul quale i Docenti
annoteranno quotidianamente i voti assegnati; eadirdegni crittografici devono essere accompagnati
da una legenda che consenta ad un osservatorecedie@onoscere la situazione didattica di valutaei
di ciascun alunno.

Art. 41 — Uso di strumenti didattici e del materiak di consumo

1. L'uso degli strumenti e delle attrezzature ttidae dell’lstituto, compresi i mezzi di riprodazie di
scrittura e quelli audiovisivi, & previsto solo i scopi didattici nelllambito dell'attivita digglinata
dalla normativa vigente e dal Consiglio di Cladieso del relativo materiale di consumo €& consentit
nei limiti della disponibilita finanziaria dell’lgtto.

Art. 42 — Raccolta di denaro

1. FE’ fatto divieto di raccolta di denaro per auiasi motivo e fine tra gli alunni, quando non aizzato dal
MIUR o dalla Presidenza o dal DSGA, nel rispettiledeormativa di legge e o amministrativa vigente.

Art. 43 — Divieto di fumo

In considerazione dell'interesse primario allaltudella salute degli studenti, del personale ¢udi gli
utenti dell' Istituto il Liceo Scientifico “E. Ferifnsi impegna a far rispettare il divieto di fumtabilito dalle
norme vigenti con riferimento al segue®Egolamento concernente il divieto di fumo.

Art. 43.1 — Principi

Il presente regolamento viene emanato al fine stiigiinare il divieto di fumo, ai sensi della segtee
normativa:

Pagina 22 di 29



LICEO SCIENTIFICO FERMI — POF — FASCICOLO Il - REGAMENTO DI ISTITUTO — Rev. 02/2008

1 art. 137 del Trattato di Nizza;

2) all'art. 32 della Costituzione;

3) legge 11 novembre 1975 n.584 *“divieto di fumaredeterminati locali pubblici” e
successive modifiche e integrazioni;

4) decreto legislativo 19 settembre 1994 n. 626 eessbee modifiche;

5) direttiva del Presidente del Consiglio dei Minidtdi dicembre 1995;

6) circolare del Ministro della Sanita 28 marzo 20@itérpretazione ed applicazione delle
leggi vigenti in materia di divieto di fumo”;

7 legge 16 gennaio 2003 n.3 art.51 (tutela dellasalai non fumatori);

8) accordo tra Ministero della Salute e Regioni del diéembre 2004 (procedure per
I'accertamento delle infrazioni e modulistica);

9) circolare 17 dicembre 2004 del Ministero della &aliDivieto di fumo nei locali pubblici
e privati”.

Art. 43.2 — Locali soggetti al divieto di fumo

E' stabilito il divieto assoluto di fumo in tuttligambienti dell’lstituto, quindi sia in tutti i kgali chiusi
che negli spazi aperti all'interno dell’lstituto FICM 14/12/95).

Nei locali della scuola sono apposti cartelli camdicazione del divieto di fumo, della relativarna,
delle sanzioni applicabili, nonché l'indicazioné jgieposti cui spetta vigilare nella struttura.

Art. 43.3 — Soggetti preposti al controllo dell’apficazione del divieto
Al Dirigente Scolastico spetta il compito di:
1) individuare con specifico ordine di servizio piu ggetti preposti al controllo
dell'applicazione del divieto di fumo in attuaziodel suddetto art. 4, comma 1, lettera b)
del D.P.C.M. 14/12/1995;
2 organizzare la raccolta degli eventuali scritted#ivi pervenuti da parte del trasgressore,
provvedendo alla successiva convocazione dellsstes
3) trasmettere il rapporto, secondo le modalitd digéegal Prefetto territorialmente
competente, in caso di mancato pagamento dellaosenentro il termine di sessanta
giorni.
E' compito dei responsabili incaricati:
1) vigilare sull’osservanza del divieto;
2) procedere alla contestazione delle infrazioni déakzzarle utilizzando gli appositi moduli
di contestazione;
3) trasmettere copia del verbale di accertamentarigietiite Scolastico.
Presupposto dell'accertata violazione € una caragiposizione dei cartelli informativi da colloddns
posizione ben visibile e nei luoghi a maggiore @mi@zione di soggetti.
In presenza di eventuali difficolta nell' applicaz¢ delle norme antifumo, i Responsabili possono
chiedere la collaborazione del Nucleo Antisofistioai Sanita dei Carabinieri.
Le disposizioni di legge e del presente Regolamdetmno essere altresi attuate dai concessionari di
servizi a favore della Scuola e dai soggetti clilezzaino, a qualunque titolo, gli immobili di prapta
della scuola.

Art. 43.4 — Sanzioni

Cosi come stabilito dall’art. 189 L.311/2004, isgeessori sono soggetti alla sanzione amminis&rativ
del pagamento di una somma da € 27,50 a € 2750@dlvi eventuali adeguamenti legislativi, oltre
possibili procedimenti disciplinari.

La misura della sanzione é raddoppiata qualor@lazione sia commessa in presenza di una donna in
evidente stato di gravidanza o in presenza dirattabambini fino a dodici anni.

Ai sensi dell'art. 8 della legge 584/75, il trasggere pud provvedere al pagamento minimo della
sanzione, entro il termine perentorio di giorni (duindici) dalla data di contestazione o della
notificazione.

Ai sensi dell’art. 16 e dell'art. 10 (cosi come rifimato dall’'art. 96 del DL.gs. 507/1999) della tgg

n. 689/1981, & ammesso il pagamento nella misut&3dilel massimo o del doppio del minimo se piu
favorevole, nel caso in cui il pagamento avvendaareine di giorni 60 (sessanta) dalla notificawo
degli estremi della presente contestazione, dljpagamento delle spese di accertamento e notifica.
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Coloro che, pur essendo preposti al controllo ajgilicazione del presente regolamento, non fanno
rispettare le singole disposizioni, sono soggdiii sanzione amministrativa del pagamento di una
somma da € 300 a € 3000. | dipendenti della scaoéanon osservino il divieto nei locali dove é
vietato fumare possono essere sottoposti a proeadmndisciplinare.

Art. 43.5 — Procedura di accertamento

Nei casi di violazione del divieto, i soggetti diicall’art. 43.3 procedono all'accertamento della
violazione ed alla redazione in duplice copia @&tivo verbale.

La compilazione del verbale va previamente precedidlla numerazione progressiva e dalla
personalizzazione con il timbro della struttura.

| responsabili preposti all'applicazione del digiatve non ricevano riscontro dell'avvenuto pagdmen
in misura ridotta da parte del trasgressore enf@ragi®rni dalla contestazione immediata o dalla
notificazione, hanno l'obbligo di fare rapporto,ncée prove delle eseguite contestazioni o
notificazioni, alla Prefettura di Massa, cosi cqmnevisto dall'art. 17 della L. 689/1991. Una cogéh
rapporto va spedita alla Direzione Amministratiedla scuola.

| soggetti di cui all'art. 43.3 procedono in mami@utonoma all'accertamento della violazione e all
redazione del relativo verbale.

Art. 43.6 — Rapporti con la Prefettura

La materia in oggetto é sottoposta alla costamiéaviza della Prefettura di Massa, anche ai sesik d
circolare n. 4 del 28/03/01 emanata dal MinisteetladSanita “Interpretazione ed applicazione delle
leggi vigenti in materia di fumo”, che annualmeritthiede alle diverse amministrazioni i dati relati
alle infrazioni contestate: a tal fine si provvede inviare annualmente, previa richiesta della
Prefettura, il rapporto sul numero delle contestaizeffettuate nell’ambito del nostro Istituto.

Art. 43.7 — Pubblicita del regolamento
Il presente regolamento formalizzato con atto @eéibvo, sara affisso all’Albo d’Istituto e trasrsesa
tutti i responsabili indicati all'art. 43.3.

Art. 43.8 — Norma finale
Per quanto non espressamente previsto nel preRegi@lamento € fatto rinvio alle disposizioni di
legge vigenti.

Art. 44 — Divieto di uso di telefoni cellulari

1. FE’fatto divieto a chiunque di utilizzareed#dni cellulari durante qualunque attivita didadtic

Art. 45 — Responsabilita amministrativa, civile, peale

1. Il Dirigente Scolastico, i Docenti, il Personale ATi Genitori in proprio e per i figli minorenni,lig
alunni maggiorenni, rispondono personalmente eltettieamente per atti, e parole contrarie alla
Costituzione, al Diritto Civile e Penale, alle LéggRegolamenti, compreso il presente regolamento
scolastico, e nel caso di inadempienza sono soggjettrispettiva normativa, ovvero, quando ricaira
reato, allazione giudiziale, amministrativa e gdena

Art. 46 — Responsabilita legale del Dirigente Scatico — Compiti del personale in merito a denunce e
provvedimenti disciplinari

1. Il Dirigente Scolastico, quale rappresentaetgale e Capo dell’lstituto, € tenuto a rispettara far
rispettare le leggi e gli ordinamenti dello Statdedi’Amministrazione Scolastica, compreso il prase
Regolamento, da chiunque ne sia tenuto, e a proenedmiziative per provvedimenti disciplinari o per
azione giudiziaria, previste dalle leggi e dagldipamenti dello Stato, nei confronti di quanti
inadempienti.

2. | Docenti ed il personale non docente sonotiendenunciare infrazioni.
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Art. 47 — Osservanza delle norme

1. Ogni componente scolastica ha I'obbligo di eitqre e far rispettare il POF, la Carta dei Serez
Regolamenti interni.

2. Riserve e critiche ai documenti elaborati’idituto devono essere fatte nei modi e nelle sggiortune
e comunque durante le fasi di stesura o di revésaegli stessi.

3. Variazioni al presente regolamento, sottopdiseGommissione preposta, devono essere approwgate d
due terzi del Collegio dei Docenti.

TITOLO IV - REGOLAMENTO DI DISCIPLINA

Art. 48 — Disposizioni generali

1. | provvedimenti disciplinari hanno finalita educati e tendono al rafforzamento del senso di
responsabilita ed al ripristino di rapporti corirattinterno della comunita scolastica.

2. La responsabilita disciplinare & personale. Nesquwinessere sottoposto a sanzioni disciplinariasenz
essere stato prima invitato ad esporre le propggoni. Nessuna infrazione disciplinare connessa al
comportamento puo influire sulla valutazione deifito.

3. In nessun caso puo essere sanzionata, né direten@mdirettamente, la libera espressione diiopin
correttamente manifestata e non lesiva dell'aitensonalita.

4. Considerata la funzione educativa dellistituzioseplastica e preso atto che essa deve favorire la
formazione di un cittadino maturo e consapevoldedptoprie responsabilita, non saranno prese in
considerazione infrazioni disciplinari segnalatéarma anonima.

5. L’irrogazione di sanzioni a carico dello Stutdeha rilevanza nella determinazione del voto didodta
e, segnalando una mancanza di partecipazione attigaponsabile all’attivita dell’Istituto, puo idere
sulla graduazione del credito formativo.

6. Le sanzioni sono sempre temporanee, propoteaaa infrazione disciplinare e ispirate, per mpoa
possibile, al principio della riparazione del danAdlo studente puo essere offerta la possibilita d
convertirle in attivita in favore della comuniteotastica.

Art. 49 — Mancanze disciplinari

1. | comportamenti contrari ai doveri di cui al pretgeRegolamento e in modo specifico all’art. 12, ¢ian
al Patto di corresponsabilitd, configurano mancatigeiplinari. In particolare costituiscono mancanz
disciplinari i seguenti comportamenti:

a — frequenza saltuaria comunicata alla famiglia

a — assenze non giustificate (cfr. art. 25 comma 2/c)

& — superamento del limite massimo di entrate edtieifuori orario previste dal presente Regolamento
(cfr. art. 25, comma 3)

b — mancanza del materiale didattico occorrente

b; — mancata esecuzione dei compiti assegnati par cas

b, — non rispetto delle consegne a scuola

¢ —tenere accesi il telefonino o altri appareedsitronici

c1 — uso improprio di apparecchiature digitali coolazione della privacy

d — disturbo delle attivita didattiche

d; — linguaggio irriguardoso e/o offensivo versodaitri

e — sporcare I'ambiente scolastico

e; — danneggiamento di materiali, arredi, strutture

e, — atti di vandalismo

f —violenze psicologiche verso gli altri

f; — violenze fisiche verso gli altri

f, — compromissione dell’incolumita delle persone

g —inosservanze gravi e intenzionali delle nodingicurezza
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h — furto

i — detenzione di armi o materiali esplosivi

| — detenzione di sostanze stupefacenti anchagmepersonale

m — falsificazione o alterazione dei documenti astti

In caso di mancanze disciplinari, gli organi di allfart. 52 valutano I'opportunita di irrogare $anzioni

di cui all’art. 51.

In caso di recidivitd i medesimi organi valutan@pportunita di irrogare la sanzione di grado
immediatamente superiore.

50 — Sanzioni

1. Le violazioni ai doveri disciplinati dal presenegolamento danno luogo, nel rispetto del prircigi
gradualita e proporzionalita, nell’ordine, alle segti sanzioni:

a — Richiamo verbale

b — Consegna da svolgere a casa

¢ — Consegna da svolgere a scuola

d — Ammonizione scritta sul registro di classe

e — Non ammissione alla lezione

f— Sequestro del telefonino o di altri apparedlctiii uso é vietato e consegna degli stessifati@iglia

g — Esclusione dalle attivita didattiche che silggno fuori della scuola (viaggi di istruzione §cc

h — Allontanamento dalla scuola fino a 15 giorni

i — Allontanamento dalla scuola oltre i 15 giorni

| — Allontanamento dalla scuola con esclusioneodaflrutinio finale e non ammissione al’Esame di
Stato

2. Perle mancanze di cui all'art. 50 comma tetete - ¢ lo studente e tenuto a pagare il danno o a pulire
gli ambienti in orario extrascolastico o durantei¢aeazione.

3. Il risarcimento del danno é regolamentato’a®#lP9. Il risarcimento in se considerato non itoisice
una sanzione, ma risponde a fini funzionali ed atlvic

Art. 51 — Organi competenti a irrogare le sanzioni

1. a —Docente
b — Dirigente Scolastico
¢ — Consiglio di classe / Consigli di classe congliqualora la mancanza sia stata commessa daialunn

frequentanti classi diverse

d — Consiglio di Istituto

2. Le sanzioni per mancanze disciplinari commessarde sessioni di esame sono inflitte, con gkste
criteri, dalla Commissione d’Esame che si sosttiiall’Organo collegiale e sono applicabili anche a
candidati esterni.

Art. 52 — Correlazione tra mancanze disciplinari, anzioni, organi competenti a infliggerle

Mancanze Sanzioni Organi competenti

a — frequenza saltuaria comunicata allaRichiamo verbale Dirigente Scolasticg

famiglia

a; — assenze non giustificate (cfr. art. [2Bmmonizione scritta sul registro di classéocente

comma 2/c) Richiamo verbale Dirigente Scolastico

Non ammissione alla lezione

& — superamento del limite massimo|dhmmonizione scritta sul registro di classéocente

entrate e/o uscite fuori orario previste d&ichiamo verbale Dirigente Scolastico
presente Regolamento (cfr. art. 2% on ammissione alla lezione

comma 3)

b — mancanza del materiale didattico | Ammonizione scritta sul registro di classéocente

occorrente Richiamo verbale Dirigente Scolastico
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b, — mancata esecuzione dei compi@onsegna da svolgere a casa Docente
assegnati per casa

b, — non rispetto delle consegne a scuola  Consegeedligere in classe Docente

c —tenere accesi il telefonino o altri | Sequestro del telefonino o di altri Docente, Dirigente
apparecchi elettronici apparecchi il cui uso é vietato e consegn&colastico

degli stessi alla famiglia. Successiva
valutazione di ulteriore sanzione.

C1 — uso improprio di apparecchiature
digitali con violazione della privacy

Sequestro del telefonino o di altre
apparecchiature il cui uso é vietato e
consegna degli stessi alla famiglia
Nel caso di grave violazione della
privacy, si applica una delle sanzioni
indicate all’'ultimo capoverso

Docente, Dirigente
Scolastico

d — disturbo delle attivita didattiche

eDocente
Dirigente Scolastico
Consiglio di classe,

Ammonizios@itta sul registro di class
Richiamo verbale
Se recidivo, esclusione dalle attivita
didattiche che si svolgono fuori della su segnalazione del
scuola (viaggi di istruzione ecc.) docente interessato

d; — linguaggio irriguardoso e/o
offensivo verso gli altri

Ammonizione scritta sul registro di classéocente

Richiamo verbale Dirigente Scolastico
Se recidivo, esclusione dalle attivita Consiglio di classe,
didattiche che si svolgono fuori della su segnalazione del
scuola (viaggi di istruzione ecc.) docente interessato

e — sporcare I'ambiente scolastico

Lo studenenatb a pulire gli ambienti| Docente
in orario extrascolastico o durante la Dirigente Scolastico
ricreazione o a risarcire il danno Consiglio di classe,
Se recidivo, esclusione dalle attivita su segnalazione del
didattiche che si svolgono fuori della docente interessato
scuola (viaggi di istruzione ecc.)

e; — danneggiamento di materiali, arreg
strutture

iLo studente e tenuto a risarcire il dannag
Se recidivo, si applicano le sanzioni di g
al successivo capoverso

Dirigente Scolastico
ui

e, — atti di vandalismo

f —violenze psicologiche verso gli altr

f; — violenze fisiche verso gli altri

f, — compromissione dell'incolumita
delle persone

g —inosservanze gravi e intenzionali
delle norme di sicurezza

h — furto
i — detenzione di armi o materiali
esplosivi

| — detenzione di sostanze stupefacent
anche per uso personale

m — falsificazione o alterazione dei
documenti scolastici

Per le mancanze dalla letteraalla lettera m, in base
alla gravita, si applica una delle seguenti sanzion
1. Allontanamento dalla scuola fino a 15 giorni
> Consiglio di classe completo di tutte le compdine
2. Allontanamento dalla scuola oltre i 15 giorni
> Consiglio di istituto completo di tutte le commanti
3. Allontanamento dalla scuola con esclusione daliatinio
finale e non ammissione al’Esame di Stato
> Consiglio di istituto completo di tutte le comunti
Elementi di valutazione della gravita sono:

a) la rilevanza degli obblighi violati, con riferimentalle
mancanze che offendono la persona, limmag
dell'lstituto, nonché la responsabilita connessayraldo
del danno o pericolo causato alla comunita scokagiia
terzi;

b) lintenzionalitd;

c) lareiterazione.

=

jine

Art. 53 — Attivita compensative alle sanzioni

All'atto della comunicazione di una sanzionsciplinare, potra essere offerta allo Studenteoksipilita

di convertirla in attivita a favore della comunstgolastica.

Le attivita compensative alla sanzione dovraswadgersi al di fuori dell’orario delle lezioniehntempi e

nei modi decisi dall’organo competente ad irrogarganzione.
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54 — Procedimento disciplinare

Le sanzioni disciplinari sono irrogate a conclusiodi un procedimento articolato come segue:
contestazione dei fatti da parte del docente aditiglente scolastico; esercizio del diritto di difeda
parte dello studente; decisione.

Lo studente pu0 esporre le proprie ragioni verbatme per iscritto entro 5 giorni dalla contestagio

Per le sanzioni che prevedono I'allontanamentcadadliola e/o il pagamento del danno, lo studente pu
esporre le proprie ragioni in presenza dei genitori

In caso di sanzioni che prevedono I'allontanameiatita scuola e/o il pagamento del danno, il Dirigen
Scolastico dovra darne comunicazione scritta aitgpen

Il provvedimento disciplinare e deliberato solo daghe la fase istruttoria risulti terminata ed m u
giorno diverso dalla conclusione dell'istruttoria.

55 — Organo di Garanzia e Impugnazioni

Contro le sanzioni disciplinari € ammesso ricodaparte di chiunque vi abbia interesse, entrodiciin
giorni dalla comunicazione della loro irrogazioa#Organo di Garanzia interno alla scuola, cheidiec
nel termine di dieci giorni.

L'Organo di Garanzia dura in carica tre anni ed@gosto di quattro membiri: il dirigente scolastite

lo presiede, un docente, un rappresentante deglesti, un rappresentante dei genitori; gli ultine
membri sono eletti ciascuno dalle proprie compadneitnorma in occasione del Collegio dei docenti
per gli insegnanti e delle elezioni degli O0.CQ:. lpecomponente degli studenti e dei genitori.

In via transitoria per I'anno scolastico 2008-206& membri di cui al comma precedente sono dasign
dal Consiglio di Istituto, perché la norma in odged stata approvata dopo che le elezioni collegial
hanno gia avuto luogo.

L'organo di garanzia di cui al comma 1 decide, mhiesta degli studenti della scuola secondaria
superiore o di chiunque vi abbia interesse, anciheanflitti che sorgano all'interno della scuofa i
merito all'applicazione del presente regolamerdel® Statuto delle studentesse e degli studenti.

Il Direttore dell'ufficio scolastico regionale, o dirigente da questi delegato, decide in via @ifan sui
reclami proposti dagli studenti della scuola seemiadsuperiore o da chiunque vi abbia interessar@o
le violazioni del presente regolamento e delloustatlelle studentesse e degli studenti.

56 — Patto educativo di corresponsabilita

Contestualmente all'iscrizione all’ istituzione estica, € richiesta la sottoscrizione da partegdeitori

e degli studenti di un Patto educativo di correspdiiita, finalizzato a definire in maniera dettagl e
condivisa diritti e doveri nel rapporto tra istitome scolastica autonoma, studenti e famiglie.
Nell'ambito delle prime due settimane di inizio ldehttivita didattiche, il Liceo pone in essere le
iniziative piu idonee per le opportune attivitaadicoglienza dei nuovi studenti, per la presentazesfa
condivisione dello statuto delle studentesse eidsgidenti, del piano dell'offerta formativa, dei
regolamenti di istituto e del patto educativo diresponsabilita.

TITOLO V — FONTI NORMATIVE PRINCIPALI

Art.

1.

57 — Rinvii normativi

Il presente Regolamento fa riferimento alleused fonti normative:
 R.D. 4 maggio 1925, n° 653

* R.D. 26 settembre 19935, n° 1845

 D.P.R. 30 giugno 1956, n° 766

* Legge 11 ottobre 1977, n° 748
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* Legge n.241/1990

e D.L.vo 19 aprile 1994, n° 297

* D.P.R. 24 giugno 1998, n° 249 e norme in essoaimhie(Statuto delle studentesse e degli studenti)

« D.P.R. 21 novembre 2007, n° 235

¢ CC.CC.NN.LL. e CC. NNL.II

* CCNL e CNI dell’ area V

« D.L.vo 30 marzo 2001,n° 165 — art. 25 (art. 254higs n.29/1993, aggiunto dall’art. 1 d.lgs n.
59/1998; art. 25-ter d.Igs n. 29/1995, aggiunt@ll1 d.lgs n. 59/1998)

» Caodice Civile - norme preliminari - Disposizionillsulegge in generale — Capo Il Dell’'applicazione
della legge in generale — Art. 15: Abrogaziondalielggi.

Per quanto non espressamente disposto nelhpgasgolamento si rimanda alla suddetta normatil/a

alle norme ad essa successiva e/o complementari.
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